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TP. H6 Chi Minh, ngay 31 thong 12 nam 2015

QUYET DJNH
V~ vi~c ban hanh NQi quy CO' quan

VIJtN TRUdNG VIJtN Y TE CONG CONG TPHCM

Can cir Quyet dinh s6 2963/QB-BYT ngay 16/712015 cua BQ tnrong BQY
t~ v@viec ban hanh Quy ch~ t6 clnrc va hoat dong cua Vien Y t~ Cong cong thanh
ph6 H6 Chi Minh true thuoc BQY t~;

Can cir bien ban HQi nghi Can bQCong clnrc nam 2016 ngay 30/12/2015;

Xet d@nghi cua Truong phong T6 chirc Hanh chinh,

QUYET DJNI-I:

Di~u 1. Ban hanh kern thea Quyet dinh nay NQi quy cua Vien Y t~ Cong
cong thanh ph6 H6 Chi Minh;

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu hrc thi hanh k~ til ngay 01/01/2016;

f)i~u 3. Lanh dao, truong, pho khoa, phong, trung tam, vien chirc, nguoi lao
dQng thuoc Vien chiu trach nhiem thi hanh quyet dinh nay.',
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Noinh~n:
- Nhir di~u 3;
- Luu : TCHC.

D~ng Van Chinh



BO Y TE CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VItT NAM
VItN Y TE CONG CQNG DQcI~p - T\f do - H~nh phuc

THANH PHO HO CHi MINH

NQI QUI CO QUAN
(Ban hanh kern theo Quy~t djnh s6 860/QD-VYTCC ngay 31 thang 12nam 2015

ciia Vi~n trrrong Vi~nY t~Cdng cQngthanh ph6 HBChi Minh)

CHUONGI
Nhirng quy djnh chung

f)i~u 1.NQi quy co quan bao gom cac quy dinh nham bao dam nS nep, ky
lu?t lao dong, bao v~ an ninh tr?t tv, an toan co quan, phong chong moi sir vi pham
ky lu?t va phat huy quyen lam chu t?P thS cua vien chirc, ngiroi lao doug.

f)i~u 2. T~t ca vien chirc, nguoi lao dong dSu co trach nhiem nghiem chinh
chap hanh nQi quy co quan va nhac nho moi nguoi cung thirc hien.

CHUONGII
Ra vao co' quan, giao djch cong hie

f)i~u 3. T~t ca vien chirc, nguoi lao dong phai dam bao thai gian lam viec
ngay 8 gio:

- Sang til 7g30 dSn 11g30;

- ChiSu tir 12g30 d~n 16g30;

M9i tnrong hop vao co quan sau 7g30 va ra khoi co quan truce 16g30
bao v~ se ghi ten vao s6 trvc cu6i th{mg t6ng hgp bao cao Lanh d(;loVi~n,

T~t ca vien chuc va nguai lao dQng khi ra vao c6ng phai l~y d~u van tay
t(;liphong bao v~.

J)i~u 4. Khi di cong tac noi khac:

- Truac khi xin gi~y giai thi~u, gi~y di duang phai thong qua Truong/phD
khoa, phong, trung tam, Lanh d(;loVi~n.

- Ui cong tac phai co gi~y cu di c6ng tac hay gi~y giai thi~u cua Lanh d(;lo
Vi~n ghi ra ly do, nQi dung cong vi~c, thai gian Clf thS.

- Ui cong tac trong gia hanh chinh phai xu~t trinh gi~y cu di cong tac cho
bao v~.
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I>i~u 5. Khach den lien h~ cong tac, tham quan, h9C t~p c~n bao dam nhtmg
quy dinh sau:

- Ra vao cong xuong xe d~n bo;

- Xu~t trinh giay gioi thieu cho bao ve, bao v~ ghi vao s6 tiSp khach, cho
mang the khach va dien thoai cho Phong T6 chirc Hanh chinh hoac khoa, phong,
trung Himlien quan biSt dS tiSp.

- Khach khong duoc vao cac labo xet nghiern, cac phong co v~t tu chuyen
mon khoa h9Cky thuat khi chua duoc phep cua Lanh dao Vien,

,..H9C vien chi duoc vao labo xet nghiern khi co sir gioi thieu cua giao vu,
bQphan t6 chirc huan Iuyen,

- Vien chirc, nguoi lao dong tiSp khach phai xem xet gi~y to hQ"Pl~ moi
trao d6i nQi dung cong tac thea gi~y gioi thieu,

I>i~u 6. Vien chuc, nguai lao dQng khong dUQ"ctiSp khach v@vi~c rieng t(;li
phong lam vi~c ma chi dUQ"ctiSp 0 phong thuang tr\fc, phong h9P Clla khoa,
phong, trung tam.

I>i~u 7. TiSp khach nguai nuac ngoai phai dung quy dinh v@quan h~ v6i
nguai nuac ngoai va dUQ"CLanh d(;loVi~n cho phep.

Lanh d(;lo Vi~n, trucmg, pho khoa, phong, trung tam tiSp khach nuac
ngoai thi phai co can bQ phong T6 chuc H~mh chfnh ho~c can bQ phong Quan ly
Nghien cuu khoa h9C va HQ"Ptac Qu6c tS ghi bien ban trong s6 tiSp khach qu6c tS.

I>i~u 8. Vien chuc, nguai lao dQng khong dUQ"cl~y danh nghla co quan dS
lam vi~c rieng ho~c lam vi~c chuyen mon ngoai ph(;lmvi trach nhi~m dUQ"cquy
dinh.
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I>i~u 9. M9i phuong ti~n v~n chuySn, h~mg hoa, v~t tu, tai li~u ra vao co
quan d@uphai chiu S\fkiSm soM Cllabao v~ thuang tr\fc.

Vien chuc, nguai lao dQng khi ra, vao c6ng co quan phai xu6ng xe d~n
bQ.

Vien chuc, nguai lao dQng phai dS xe trong nha xe, h9C vien va khach
phai dS dung noi quy dinh, nSu khong m9i S\fm~t mat co quan khong chiu trach
nhi~m.

I>i~u 10. Ngoai gia hanh chinh, m9i vien chuc, nguai lao dQng nSu co ly do
yeu c~u cong vi~c phai 0 l(;lidS hoan t~t thi phai dUQ"cS\f d6ng y clla truong, pho
khoa, phong, trung tam va bao cao cho bao v~ b~ng s6 lam vi~c ngoai gia.


